Mésto Turnov

pfijme

sekretare/sekretarku
starosty a mistostarostek mésta

Oblast ¢innosti:
administrativni a propagacni ¢innost
zpracovani materiald Rady a Zastupitelstva Mésta
zajistovani chodu uradu starosty a mistostarostek
ucast na jednanich zastupitelstva mésta
cizojazy€na korespondence
editovani textu plakatl na akce mésta

Pozadujeme:
ukoncené min. stfedoSkolské vzdélani
Aj nebo Nj aktivni znalost
perfektni znalost Ceského jazyka
¢asovou flexibilitu
psani vSemi deseti
prace na PC
aktivniho fidice
solidnost, zodpovédnost a loajalitu
komunikativnost, profesionalni jednani a vystupovani

Prihlasky:

osobné nebo pisemné na adresu Méstsky ufad Turnov, Jana Chlupova,
Antonina Dvofaka 335, 511 22 Turnov nebo elektronicky na adresu:
j.chlupova@mu.turnov.cz

Lhita pro podani prihlasek: do 07.07.2017 do 12:00 hod.

Pribéh vybérového fizeni:

Pokud bude doruceno vice nez Sest pfihlasek, probéhne vybér dvoukolové. Prvni kolo
bude tvofit pisemny test, ktery se uskutecni ve stfedu 12.07.2017 od 13:30 hodin v budové
radnice v ulici Antonina Dvoraka 335, v zasedaci mistnosti ¢. 319.

vv _ wiwvys

probéhne ten samy den od 15:00 hodin. V pfipadé méné nez Sesti zadosti bude
uskutecnéno pfimo pouze druhé kolo.

Platové zarazeni: 6. platova tfida, po zapracovani moznost zafazeni do vySsi tfidy.
Nastup: ihned nebo dohodou

Dalsi informace: Jana Chlupova, tel.: 481366404, 731435238,
[.chlupova@mu.turnov.cz

V Turnové dne 26.06.2017 Ing. Miroslav Smiraus
tajemnik MéU


mailto:j.chlupova@mu.turnov.cz
mailto:j.chlupova@mu.turnov.cz

