Obec Radimovice

Starostka obce Radimovice
vyhlasuje v souladu s § 6 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich 1zemnich samospravnych
celki

vybérové fizeni
na misto

sSamostatna/y ucetni a administrativni pracovnice/pracovnik
Obecniho Giradu Radimovice*

Misto vykonu prace: Obec Radimovice - Obecni tfad Radimovice, Radimovice 47, 463 44
Radimovice

™

Platové zarazeni: 9. platova tfida (zdkon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a nafizeni vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a
sprave)

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

e Kompletni zpracovani ucetnictvi obce Radimovice (zauctovani dokladi, evidence dokladl a
podpiirnych dokumentti véetné navrhu na jejich naslednou skartaci, tiCetni a dafiové uzavérky,
sledovani rozhodnych tcetnich a danovych terminti a ptiprava podkladu k jejich projednani,
kontrole a schvaleni, vedeni majetku z hlediska ucetniho a jejich zauctovani, vedeni a
zpracovani mzdové agendy)

Ptiprava podkladl pro tvorbu rozpoctu, rozpoctovych zmén

Vystavovani faktur na zaklad€ uzavienych smluvnich vztahti

Vystavovani objednavek

Vedeni ttedni desky

Vedeni archivu obce Radimovice

Zpracovani podklada pro ro¢ni audit

Evidence majetku

Kontrola dokumentt (pfedevsim ucetnich) z hlediska formalni spravnosti

Vedeni pokladny a cenin - hmotnd zodpovédnost

Vybér poplatkti a plateb za thrady dle smluv, OZV, usneseni zastupitelstva

Vybér najemného a souvisejicich poplatki (voda, el. energie)

Evidence doslé a odeslané posty

Evidence obyvatel a pridélovani ¢isel popisnych

Zajisténi odvozu a likvidace odpadt veetné zpracovani vykazu o odpadech - hlaSeni
Zpracovani statistickych hlaSeni

Ostatni prace dle piikazu starosty/ky nebo mistostarosty/ky obce bezprostiedné souvisejicich s
ucetni a administrativni ¢innosti obce (obecniho tiadu)

e  Obsluha Czech POINT

Zakonné piredpoklady pro vznik pracovniho poméru:

e  Statni obéan CR popf. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim piisluinikem a ma v CR trvaly
pobyt dle § 65 a nasl. zakona ¢. 326/1999 Sb., ve znéni zakona ¢. 140/2001 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist

Radimovice 47, 463 44 Radimovice B tel. 485 146 101 B www.radimovice.cz B info@radimovice.c3;
Bankovni spojent: Komeréni banka a.s. B ¢ iiitn: 20322461/0100 8 IC 00671 932
Ufedni hodiny: pondéli od 15.00 do 18.00 hodin, streda od 9.00 do 11.00 hodin



Obec Radimovice

Dosazeni véku 18 let
Zpusobilost k pravnim tkonitim
Bezuhonnost

Ovladani ceského jazyka

Kvalifika¢ni pozadavky:

e  Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Pozadavky pro vznik pracovniho poméru:

Peclivost, loajalita, pracovni nasazeni, spolehlivost, samostatnost

Dobré komunika¢ni schopnosti

Dobra znalost prace s PC (MS Office, Windows, Internet)

Znalost Gcetnictvi rozpoctovych organizaci (vyhodou znalost programu GORDIC)
Schopnost analyticky a koncepéné myslet

Zajemce piedloZi pisemnou piihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti (viz. priloZeny
VZor):
e Jméno, piijmeni zajemce
Datum a misto narozeni zéjemce
Statni piislusnost zajemce
Misto trvalého pobytu zajemce
Cislo ob&anského priikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
Datum a podpis zajemce

Prilohy prihlasky jsou:

o Strukturovany zivotopis, ve kterém jsou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech

e Vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice (original pfipadné ovéfena kopie);
U cizich statnich ptislusnika téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym
statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym
prohlasenim),

o Ovéiena kopie dokladu o nejvys$$im dosazeném vzdélani

Pracovni pomér:

o Nadobu neurcitou, v rozsahu 24 hodin tydné (pondé¢li, stfeda, patek)
Pfedpoklidany termin niastupu:

e 0Od 1.11.2018 nebo dohodou i diive
Lhiita pro podani piihlasky:

e D0 17.9.2018 do 15:00 hodin
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Zpisob podani prihlasky:

e Pisemné postou nebo osobné na adresu: Obec Radimovice, Radimovice 47, 463 44
Radimovice. Ptihlasky nelze posilat elektronicky.

Obalku oznacte textem: Vybérové fizeni na misto ,Samostatna/y ucetni
a administrativni pracovnice/pracovnik Obecniho uiadu Radimovice*.

Informace poda:
e Starostka obce — Mgr. Dagmar Srytrova, tel. 485 146 101

Mgr. Dagmar Srytrova
starostka

V Radimovicich dne: 3.9.2018

VyvéSeno na ufedni desce obecniho uradu dne: 3.9.2018
Svéseno z Gfedni desky obecniho ufadu dne: 17.9.2018
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